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Hajdvindndsi Holding Zrt.

o Virosunk értéke, Rozosségiink ereje!”

Az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informécids szabadsagrél sz6lo 2011. évi CXIL
térvényben (tovabbiakban Itv.) eldirtak alapjan a Hajdtnénasi Holding Zrt. és tagvalalatai
(tovabbiakban Holding) a kozérdekiiadatok megismeréséhez vald jog érvényesiilését, tovabba a
megismerésere iranyul6 igények teljesitésének rendjét a Kozérdekii Adatszolgéltatasi Szabalyzat
(tovabbiakban Szabélyzat) allapitja meg.

1. Altaldnos rész

1.1. A szabalyzat célja

A szabédlyzat célja,

o hogy az Itv.-ben, valamint a vonatkozd egyéb jogszabélyokban foglalt eldirdsok
figyelembevételével elésegitse a kozérdekii és a  kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerés¢hez valo, Alaptrvényben rogzitett jog érvényesiilését azéltal, hogy meghatarozza
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét a Holdingban és
azok tagvallalatinal;

® az szervezet pontos €s gyors tdjékoztatast nyjtson a kdzvéleménynek; elésegitse a kdzérdeki
¢s kozérdekbodl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekiiadatok) megismeréséhez
valé jog érvényesiilését; elektronikus uton barki szaméra személyazonositas és adatigénylési
eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kdzzétegye a kozérdektiadatokat a Holding, illetve
az egyes tagvallalatok internetes honlapjan;

e meghatarozza a kdzérdektiadatok megismerésére iranyulé igények teljesitése rendjét; valamint

o biztositsa, hogy a térvényi szabalyozés keretei kozott személyes adatdval mindenki maga
rendelkezzen.

A szabélyzat hatalya kiterjed:

e a Holding valamennyi tagvallalatéra,

e valamennyi, a Holding altal alkalmazotti jogviszonyban vagy egyéb, munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban foglalkoztatott munkatérsra.

* A szabalyzat rendelkezéseit a Holding kezelésében 1év6 kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos
adatok megismerésére irdnyul6 igények esetében kell alkalmazni fliggetleniil attol, hogy az
adatigényld az igényét a Holdinghoz kozvetleniil nyujtotta be, vagy maés szerv a hozza
benyujtott igényt az a Holdinghoz tovabbitotta.

e A szabalyzat nem vonatkozik a kozhitelii nyilvantartisbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

1.2. Fogalom meghatarozasok

A szabdlyzat alkalmazasaban:

< kozérdekiiadat: a Holding vagy tagvallalatok kezelésében 1évd, valamint a tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatdsdval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetleniil kezelésének modjatol, ¢nalld vagy gylijteményes jellegétol: igy kiiléndsen a
hatéskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miiksdést szabalyozo6

Jjogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkdtott szerzddésekre vonatkozé adat:
~3 ~

4080 Hajdvindnds, Kossuth u, 22. e-mail: info.holding@nanasholding. hu



+,
..0

7
0

2,
R d

N7
*9e

2, *
e 0

\7
0.0

b
o

Hajdiindndsi Holding Zrt.

o Vidrosunk értéke, Rozosségiink ereje!”
kbzérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekliadat fogalma alad nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét jogszabaly
kozérdekbdl elrendeli, tovdbba az Itv. 26. §-anak (2) és (3) bekezdésében meghatérozott adat;
adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az éltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy dsszekapcesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznéldsanak megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;
adattovabbitdas: az adat meghatarozott harmadik személy szdméara torténé hozzaférhetévé
tétele;
nyilvanossdagra hozatal: az adat barki szdmara t6rténd hozzaférhetévé tétele;
adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk t5bbé nem
lehetséges;
adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol;
adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adatfelelés: a Holding, illetve tagvallalatai mint olyan kdztulajdonban 4llé gazdasagi
tarsasagok, amely elektronikus tton kitelezben kozzéteends kézérdekiiadatot allithatnak eld,
illetve mitkddése soran ilyen adat keletkezik, s amely a kozérdekd adatait a honlapjan
kozzéteszi (az adatfeleldsok korét a Szabalyzat allapitja meg);
adatkozIé: Holding Gazdasagi Vezet6, Holding HR referens; Tagvallalat vezetd ;
kizzéteendd adat: az éltaldnos kézzétételi listdban, a kiilonds kozzétételi listaban és az egyedi
kozzétételi listdban szereplOadat;
altalanos kozzétételi lista: az Itv. 37. § (1) bekezdésében, 1. mellékletében és a szabalyzat 1.
szamu mellékletében meghatarozottak szerint kozzéteendd adatok;
kizzététel: a kbzzéteendt adatok a Holding illetve az egyes tagvallalatok honlapjan, digitalis
formaban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letbltés, a
nyomtatds, a kimasolds €s a haldzati adatatvite]l szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett,
azonban id8szer(itlenné valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitisat
1s;
iddszeriitlenné valt adat: az a kdzzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és megbizhaté
informaciokat tartalmazott, azonban egy idékézben bekdvetkezett esemény miatt a jelenre
nézve mar nem bir relevans — véltozé adat esetén az aktudlis id6allapot szerinti
megismeréséhez sziikséges — informaciotartalommal;
adatkérd, adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez$ szervezet, aki, vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adatok
egyedi szolgdltatasara irdnyuld kérelmet nyujt be, fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.
Holding: a Hajdinéndsi Holding Zrt. vagy annak azon tagallata amelyik a kozérdekii adatot
kezeli, szolgaltatja, kozzéteszi.
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2. A kozérdekiiadatok megismerésének dltalanos szabalyai

A Holding lehet6ve teszi, hogy a kezelésében lévd kdzérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatot — az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacits szabadsagrol sz6l6 térvényben meghatarozott
kivétellel — erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdek(i és a kézérdekbdl nyilvanos
adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 térvény szerint mindsitett adat.

A Holding feladat- és hataskorében tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvénos,
kivéve, ha egyes adatok tekintetében jogszabaly révidebb idStartamot allapit meg. Ezen adatok
megismerését az vezérigazgatd engedélyezheti.

2.1. A kizérdekiiadatok elektronikus kozzétételének médja és formdja

A Holding az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informécios szabadsagrol szol6 torvény szerinti
kozzétételi kotelezettségeit — a torvény 33. §-4nak (1) bekezdése alapjan sajat honlapokon teljesiti,

A honlapokon a kozzétételi listdkon meghatarozott kodzérdekiladatokon kiviil elektronikusa
kozzétehetoek mas kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok is. '

2.2. Kozérdekit adatok kore és az adatfelelgsok

Az Ttv. 1. szamu melléklete szerinti. ,, Altalanos kdzzétételi lista” alapjan az adatok kore és
adatfelelose:
»Tevékenységre, miikodésre vonatkozod adatok” tekintetében a
o Holding Gazdasagi Vezetd;
o Tagvallalat vezet6 vagy altala delegalt személy
- a,Szervezeti, személyzeti adatok” tekintetében a HR referens;
- a,,Gazdalkodasi adatok™ tekintetében
o Holding Gazdasagi Vezet6;
o Tagvallalat vezetd vagy az altala delegélt személy
A Holding éltalanos kozzétételi listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
A kozérdektadatok és a kozérdekbél nyilvanos adatok honlapon valé technikai megjelenitése a
honlap szerkesztéséért felelds feladata.

2.3. Az adatok frissitése

(1) Az adatfelelés az adatok valtozasat nyomon koveti, és az Altalanos kdzzétételi lista frissitését az
1. szamU mellékletben meghatarozott idkozonként megkiildi az adatkozld részére.

(2) Az adatfelelés altal megkiild6tt adatok nem sérthetik a személyes, illetdleg a mindsitett adatok
védelmérol szolo térvények rendelkezéseit.

(3) Az adatfelelds a honlapon t6rténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

(4) Az adattovéabbitds minden alkalommal elektronikus forméban torténik az adatkdzld részére.

(3) Az adatkézl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes korliségét, illetve valésagnak megfeleld
tartalmat nem vizsgélja. A szolgéltatott kozzéteendd adatok teljes koriiségéért és valdsagnak megfeleld
tartalmaért az adatfelelds felel.

(6) Az adatkdzl6 gondoskodik a kézzéteendd adat kozzétételérdl a Holding honlapjan, és a kozzététel
megtorténtérol elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(7) Az adatfeleloés az (6) bekezdésben meghatirozott értesitést kovetd hirom munkanapon beliil

ellenbrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes korliségét.
-
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(8) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomdsara jutdsat kbvetden azonnal kezdeményezi az adatk6z1énél.

2.4. A kozzétételi felelosség és az adatbiztonsdg szabalyai

(1) A kozzétételi kotelezettség feleldsséggel jaré munkakéri feladat.
(2) Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kdzolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozz4, azokat ne véltoztathassa meg.
(3) Az adatkozlé a 2.3. pontban meghatdrozott feladatain tilmenben a kozzéteendd adatok
vonatkozasaban:
- ajogszabalyban meghatarozott keretek kdzott kialakitja a honlap adatstrukturajat és formajat;
- gondoskodik a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhet8ségérol;
- Dbiztositja, hogy a koézzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre atadott
adatokkal;
- gondoskodik a kdzzéteend6 adat el6z6 allapotanak archivalasardl, ahol ezt jogszabaly el6irja;
- szilkség szerint, évente a jelentSs ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt kozérdekd adat
megismeresi igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kdzzétételi lista kiegészitésére;
- gondoskodik az Itv. 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kitelezettség teljesitésérol.

2.5. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-jéig. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a
kozzéteendd adatoknak a szabdlyzatban meghatérozott frissitésére vonatkozé kotelezettségét.
(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatra barki javaslatot tehet az adatk$z16nél, aki a javaslatot
megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a szabélyzat modositasat.

3. A kizérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendje

A kozérdekii adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez val6 jognak a

Holdingot €rintd érvényesitése céljabdl a jogszabalyi kotelezettségek keretében, egyedi kérelemre
kodzérdeki é€s kdzérdekbdl nyilvanos adatokat szolgaltat.

e
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3.1. Az eljaras meginditisa

(1) A kdzérdeki adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant széban, irasban vagy
elektronikus uton barki igényt nytjthat be. Az adatszolgéltatas kérelemre torténik a szabalyzat 2.
szamu mellékletét képezd formanyomtatvany — az érintett véllalat honlapjarél letslthetd —
kitoltésével, vagy azzal megegyez0 adattartamu igénnyel. Az adatkérd sziikség esetén segitséget
kérhet a formanyomtatvany helyes kitoltéséhez.

- A kbzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 irdsos kérelem
személyesen, postai iton az egyes tagvallalat székhelyére, vagy elektronikus iizenet
forméjaban nyujthato be.

- info.holding@nanasholding.hu

- info.hepszolg@nanasholding.hu

- hertergyula.kht@nanasholding.hu

- Az elektronikus Uton elbterjesztett igényt papiralapra ki kell nyomtatni és iktatni kell.

- A szbban eléadott igényrdl is a formanyomtatvanyt kell kitdlteni.

(2) A kozérdeki €s kozerdekbol nyilvanos adatok szolgaltatisara iranyuld kérelmet az eljarés teljes
iddtartama alatt az adatigénylé béarmikor visszavonhatja, azonban az intézmény jogosult az
adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett k§ltségeinek megtéritését kérni.

(3) Az igény eldterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

(4) Ha az igény nem magyar nyelvi, intézkedni kell annak leforditasarél. A forditashoz elsdsorban a
alkalmazottak nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyéban kiilsé szakembert kell megbizni. A
kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi az igényét anyanyelvén, vagy az ltala értett mas nyelven fogalmazta meg.

(5) Az adatkozl6 a kérelem formai megvizsgilasa utén az informéacios dnrendelkezési jogrél és az
informacios szabadsdgrol sz6l6 torvény alapjan egyébként kozzétett adatokra irdnyuld kérelem
esetében tajékoztatja az adatkérdt a kozzétett adat pontos fellelhetdségérdl. Ha az adatkérd kérelmét a
tdjékoztatas utan is fenntartja, az adatk6z16 a kérelmet elutasitja.

(6) Ha az adatkerd irasban elSterjesztett kérelmét nem az titkarségra juttatta el, a cimzettként megjelolt
haladéktalanul megkiildi a kérelmet az adatkdzlének.

(7) Ha az adatkérd a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezé telephelynél széban (személyesen vagy
telefonon) terjeszti eld — ha az igényelt adat olyan kozérdek, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza, és az adatkéré sem kifogasolja a szébeli
adatkozlést —, a megkeresett telephely az adatokat szoban is kozolheti. Az adatszolgaltatas tényérél az
adott telephely feljegyzést készit, amelyet tdjékoztatasul megkiild az adatkdzlének. Az adatkszld a
feljegyzéseket nyilvantartja, azok tartalméat folyamatosan elemzi, és sziikség esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket az honlapon valé megjelenitésre.

(8) Ha a fogadott adatkérés széban azonnal nem valaszolhaté meg, az adatk$zl6 felkéri az adatkérét
igényének irdsban val6 benydjtasara.

3.2. A kérelem megvizsgalasa

(1) Az adatkozl0 az igényt haladéktalanul, de legkésébb 6t napon beliil megvizsgalja abbél a
szempontbdl, hogy

- tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhez sziikséges adatokat;

- amegismerni kivant adatok kdre meghatarozhatd-e, beazonosithatoak-e;

- akért adatok az kezelésében vannak-e;
w T
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- azigényelt adatok kozérdekii adatnak vagy kozérdekb6l nyilvanos adatnak minésiilnek-e;

- megtalalhatok-e az internetes web-helyen;

- akért modon vannak-e tarolva az, vagy feldolgozasuk sziikséges;

- tovabba, hogy jelentds terjedelmiiek-e,

- az igényloelérhetdsége tisztazott-e;

- atdjékoztatast milyen formaban, modon kéri;

- az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezelnek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek

megtéritését az igénylo véllalja-e.

(2) Az adatszolgaltatast az Iratkezelési szabalyzat szerint kell el6késziteni.
(3) Ha az elfterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, illetve az adatigénylés nem egyértelmii, az
adatkozl0 felveszi a kapcsolatot az adatkérdvel, és segitséget nyujt a megfeleld kérelem benyujtasahoz,
vagy a megismerni kivant adatok korének pontositasidhoz.
(4) Ha az adatkdzl6 kdzremiikddése eredményesnek bizonyult:

- aszemelyesen megjelent ligyfelet felkéri a korabban benyujtott kérelme kiegészitésére;

- mas modon (telefonon, e-mailben, stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatkérét, hogy az

egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nytjtsa be.

(5) Ha a kérelem benyujtasakor, az adatkozlé és az adatkérd kozotti egyeztetés soran, vagy az eljaras
barmely késSbbi szakaszaban az édllapithaté meg, hogy a kérelemben szerepld adatok, vagy azok egy
része nem a Holding kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét az adatkozld haladéktalanul
megkildi az illetekes szervhez, az adatkéré egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas
teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatkérét errdl a koriilményrél a lehetd legrovidebb
idOn, de legfeljebb 15 naptari napon beliil értesiteni kell.
(6) Ha a kérelem teljesitéséhez 0j adat 6sszeallitasa szitkséges, az adatk6z16 megvizsgalja a kérelem
teljesithet6ségét, felkéri a Gazdasagi Csoportot elézetes dijkalkulacid készitésére a felmeriild
koltségekrél, majd ezekrdl az adatkérdt tajékoztatja. Ha az adatkérd a feltételeket elfogadja, s ezt az
adatkér6 lapon (2. széamu melléklet) aldirdsaval igazolja, a tovabbi eljarasrél (az adatok
szolgaltatasanak hatarideje, médja, az ellenszolgaltatis mértéke) az adatkszld és az adatkérd
megallapodik.

3.3. A kérelem elintézése

(1) A formai és tartalmi szempontbdl megfeleld kérelem benyujtasa esetén az adatksz16 haladéktalanul
megéllapitja, hogy a kérelemben foglalt adatokhoz sziikség van-e valamelyik telephelytdl, vagy
szervezeti egységtol dokumentumra, sziikség esetén intézkedik ezek beszerzésérdl.

(2) A keért kozérdeki és kozérdekbdl nyilvénos adatok atadasa a megkeresett alkalmazott feleldssége.
A megfelel§ teljesitést az adatkoz10 tartalmi szempontbol megvizsgalja, ellendrzi, hogy a szolgaltatott
adatok Osszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok védelmére rendelt térvényi
elbirasokkal.

(3) Az adatkz16 a kozérdekil adat megismerésére irdnyulé igénynek az igény eld terjesztését kovetd
legrovidebb idén beliil, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A hatéridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté, ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik. Err6l az igényl6t — az igény kézhezvételétd] szamitott — 8 napon beliil tajékoztatja.

(4) Ha az adatk6z16 megallapitja, hogy az adatkérd altal igényelt adatok adatvédelmi okok miatt nem
hozhatok nyilvdnossagra, annak tényérdl, okair6l, tovabba az informécids 6nrendelkezésrdl és
informacioszabadsagrol szol6 térvény 31. §-a szerinti jogorvoslati lehetdségrl 8 napon beliil az
ligyfelet irasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus tton
ertesiti.
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(5) Ha az adatkérd kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben az adatkdzld feltiinteti a
nyilvanosségra nem hozhat6 adatok pontos megnevezését és a megtagadas indokait.
(6) Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentumok az igénylé altal jogszabély alapjan meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaznak, az adatkozlé a dokumentumokat szétvalasztja, vagy amennyiben ez
nem lehetséges, a dokumentumr6l mésolatot készit, amelyen a meg nem ismerhets adatot
felismerhetetlenné kell tenni torléssel vagy kitakardssal (a tovabbiakban egyiitt: kivonat). Az igényld
szamara kozvetleniil csak a kivonatot lehet megismerhetévé tenni. A kivonat elééllitasanak koltségei
nem harithatoak az igénylore.
(7) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.
Az adatkdzl6 a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzGen
tajékoztatja.
(8) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelmti, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd15 napon
belil kell teljesiteni.
Arrol, hogy

- amasolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmt, tovabba

- a koltségtérités mértékérdl, valamint

- az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirél az igényl6t az

igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(9) Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét az informéciés
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold torvény alapjan megilleté jogorvoslati
lehetoségekrol vald tajékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kzérthetd formaban nem
lehet eleget tenni.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokair6l az Holding nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrol minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Hatdsagot.

(10) Ha a kozerdektliadat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és a kdzérdeki
adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb silyt a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény
teljesitéséhez fliz0d6 kézérdeknél.

3.4. Az adatok elokészitése atadasra

(1) Ha a kérelem teljesithetd, és az adatkérd az adatszolgéltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségek
megfizetését igazolta, az adatkdz16 a nyilvanossdgra hozhat6 adatokat, az azokrél készitett [papiralapa
vagy elektronikus adathordozoéra rogzitett (floppy, CD)] mésolatokat — az adatkérd irasos kérelmében
megjelolt adathordozén — bemutatasra vagy megkiildésre elékésziti.

(2) Ha a dokumentum térvény dltal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz, azokat az
adatko6zl6 anonimizélassal, takarassal, vagy mas mddon felismerhetetlenné teszi.

(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az adatok
kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatkéronek az adatkozld csak az ilyenné tett
dokumentumot mutatja be.
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3.5. Az adatok atadasa

(1) Ha az adatkér$ az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatkdzld a déntés
meghozatalat kdvetben haladéktalanul kapcsolatba 1lép az adatkérdvel megfeleldé idépont
egyeztetésére. Ennek soran felhivja az adatkéré figyelmét arra, hogy ha az egyeztetett helyen és
idépontban nem jelenik meg — 15 napon beliil eldterjesztett kérelme alapjan — ij idépontot allapit meg.
(2) Ha az adatkérd az egyeztetett helyszinen €és idopontban két alkalommal nem jelent meg, vagy az
elsd elmulasztott idopontot kdveten 15 napon beliil nem kezdeményezi ij idépont megallapitésat, a
kérelmet visszavontnak kell tekinteni.

(3) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatkérének az adatkz1é vagy képviseléje atadja
a kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasardl hozott dontést, és felkéri,
hogy az ligyiraton aldirdsaval igazolja a kért adatok atadasat. Az elismerés elmaraddsa esetén az
adatkér$ az adatok tanulmanyozasat nem kezdheti meg.

(4) Az adatok tanulmanyozaséra — az erre a célra kijel6lt helyiségben — az adatkérd szaméra megfelels
id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulményozasa sordn az adatk6z18 képviselsje végig jelen
van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

Az igényl6 — az Ugyirat részét képezd — a szabélyzat 3-4. szamu mellékletében meghatirozott
nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt
masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanulmanyozasét az igényl
nem kezdheti meg.

(3) Az adatkéré jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok készitésére
iranyuld igényet, vagy a madsolatok atvételének valasztott modjat (személyesen, postai Gton) az
adatkozl6 jelenlévl képviseldjének jelezheti. Ebben az esetben az adatkdzl6 képviseldje az eredetileg
benyujtott kérelem megfelelé mddositasdrol, az adatkérd 4ltali alairasarél gondoskodik, és kozli az
esetleges koltségtérités Osszegét.

(6) Minden mas esetben az adatkoz16 a kért adatokat konyvelt killdeményként postai titon — a kérelem
teljesitésérél kiadott intézkedést a masolatokkal egyiitt utanvétellel — kiildi meg az iigyfélnek, a
visszaérkezett igazolo6 szelvényt pedig az ligyirathoz kell csatolni.

(7) Ha a kért adatot az intézmény kordbban mér elektronikus formaban nyilvénosségra hozta, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

(1) Az adatfelelGs az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az
Itv. alapjan megillet jogorvoslati lehetéségekrél valé tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil értesiti az
igénylot.

(2) A jogorvoslati lehet6ségekrdl sz616 tdjékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- A Nemzeti Adatvédelmi €s Informdacidszabadsiag Hatdsagnal az igénylé bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekii adatok megismeréséhez
ftiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy ennek kozvetlen veszélye
fennall.

- Az igényl6 a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa esetén birésaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétél szamitott harminc napon beliill kell
meginditani a Hajduboszormény Jarasbir6sagon az igényt elutasité Holding ellen.

- Haaz igény elutasitdsa miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6észabadsag
Hatdsag vizsgilatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az
informéacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (Itv.) 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szol6 vagy az Itv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét
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kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani.
- A perinditasra rendelkezésre 4116 hatérid6 elmulasztésa esetén igazoldsnak van helye.
3) Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.7. Az eljaris lezarasat kovet6 intézkedések

Az adatkdzl6 az éltalanos iratkezelési szabalyok szerint eljarva irattarba helyezi az eljards soran
kiadmanyozott iratokat.

4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

(1) Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy a meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést
nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszegének feliilvizsgélata
érdekében 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét €és megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

(3) Ha a birésag az igénynek helyt ad és az adatkezel6t a kért kozérdekii adat kozlésére kitelezi, ez
esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

5. Adatvédelmi eldirasok

(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekll adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetben haladéktalanul t6rélni kell.

(2) lgénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illet6leg a koltségek megfizetését
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Hatalyba 1épés: 2015. mércius 1.

Jovéhagyta:

e ; gy 2
vezérigazgatod 25
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1. szamu melléklet

Adat Frissités Megérzés
I AL APADATOR
Cenev A vallozézokat koveloen azonnal Az eloz6 allapol 1 évig archivumban tart: savai
emanl A vallozas okl koveloen azonnal Az eibzd allapol 1 evig archivuniban lartasaval
lelefon A vallox asokatl kovetéen azonnal Az elbzd allapol 1 evig archiviimban lartasava
cim A valozasokatl koveloen azonnal Az eozo alapol 1 evig archivenban tariazava)
Haogdunanas Varon Gnkormanyrat resres edere A vnltoz asokatl koveloen azonnal Az elhzo allapol 1 evnig archivurban tartasava’
H SZERVEZETI STRUKTURA SZABRAL YOZASOK
A erveret felopile Evenle Az corc alapot 1 évig lar esaval
8 ; selok, felogyelo bizot.segi tagok, bankez amia y
Vazelo ik2isdgvisakik, felogy egitag ZAniatelei /# vallozasoxat kovelsen azonnal Az eluré allspot 1 evig archvemban tartusava
rendelkesesre jogasull unkavalalok a
Fogyaszidvedelm referens el rhelésége A vallozasokat koveléen azonnal Az eiz6 allapot 1 évig archivumban tart: saval
A Hadunanaor Holding Zit feladalal, hataskoret ec alaple . ekenyoeget
meghatarozo, iratok,. szervezel és nikodes) szabalyzal adatvéaeln és A valtozasokat koveloen azonnal Az ez o alapol 1 évig archivuniian tartasaval
adathirlonuag nzabalyz ol hatalyor ec lehes sTovege
M Alaptevekenvyseae feladat- ¢« hotas her

Folevékenyseg A valloz: .okat kavelden azonnal Az clozo allapot 1 evig archivunban larte « avai
Az ellntoll kozfelndnl Negyeddvenle Az eloro allapol 1 evig archivurmban tlarlasaval
A kozfe udatol ellato szervez et altal nyLjloll vagy koltsegveles b sl F

B e =Y @ Megyedevents Az elbzo alapol 1 évig archivumban tart saval
finanszi ozoll keznzolgallatasok
A fenntaniolt adatbaz i ok lletve nylvantarias ok leio adatar MNoeayedévente Az eidzo alapot 1 évig archivunban tarts - aval
Nyilvainos kind -anyok MNegyedevente Az elbzo allapol 1 eévig archivumban lartasava'
A teclulel trerv eneten azokn tesiulet leloz ama, octzeletele, laganak neve, X )

g ; A v t kovel rnal I ehih

Gentzises, eferiveitssns Aoz dsokal eloen azol Az elozo allapot 1 évig archivuirban larlasaval
A tesilletl szerv esetén azok dontéser elokesz tésenek a rendje Negyedeventa Az elozd ailapot 1 évig archivunban lartas aval

V. A KGrfeladatol elinto szerv aial kit palyazatok sza kmai = ieasa

#vig archivuniban tariasaval

A kirl palyaralok szakmai lerasa, azok eredmenyer és indoklasuk Folyamatc: an Az elbzé allapot 1

A kozzétell hirdelmenyek, ko lemanyek Folyamatosan Az elozo allapot 1 éwvig archivurmban larté . aval
Kulone . kozzétetel hola Folyamatosan Az e'5z6 allapot 1 éwig archivunban tartasaval
Az egyed korzeteteh lcla Folyamatesan Az elbzd allapol 1 €vig archivinban larl cava'

V. Kozerdekil adatok igenyies.

A kozérdekli adalok megismerésére iranyuld igények ntézésének rende A valloz#sokat kovetsen azonnal Az el6z& allapot 1 évig archivunmban tartaséval

A kozerdekii adatok megismerésére iranyulo igény ek tekinteteben illeté ke

A vallozi sokatl koveloen azonnal iz allapot 1 évig archivumban tartasavai

Lrerverel egyneq neve

A kozeérdekil adatok megismerésére iranyuld igények tekinletében illetékes
szervezel egyseg elérhetosége (postacine. foldrajzi helye. telefonszama, A vallozdsokat kovelben azonnal Az elrzb & apol 1 évig archivumban lartasaval
lelefaxe zama, eleklronkus levelcime)

Az adatvédeln felelos vagy az infornacios jogokkal foglaikozo szenély neve A vallozasckal kovelien azonnal Az elozé allnpot 1 évig archaumban 1art saval

(i adalokkal salalos kételeza statisz tika ole Sltatas adoil ] . ; ;
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Hajdvindndsi Holding Zrt.

»Vidrosunk értéke, Rozosségiink ereje!”

2. szamu melléklet

KERELEM

A Holding kezelésében 1évé kézérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére

Az igényld neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 més szervezet
elnevezése):

A képvisel6 neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljard képviseld
megnevezése):

Levelezési cime irdnyitészdmmal:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szadm, e-mail cim):

Az adatk6z16 tagvallalat pontos meghatarozasa:

Az igényelt kbzérdekd, vagy kozérdekbo! nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrdl mésolat készitését:

O Igénylem O Nem igénylem
Az adathordoz6 fajtaja:
O papir

] valasztott elektronikus adathordozé
L] egyeh, éspedig:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!
Az elkészitett masolatokat:
D személyesen kivanom atvenni D postai uton kérem megkiildeni

D elektronikus formaban kérem kikiildeni
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Hajdiindndsi Holding Zrt.

o Virosunk értéke, Rozosségink erejel”
Villalom, hogy az uj adatok eldallitdsaval és a masolatok készitésével Gsszefiiggésben felmeriilt
koltségeket legkés6bb a masolatok atvételéig a Hajdinanasi Holding Zrt., illetve tagvallalata részére
megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eldallitisaval sszefliggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Tudomasul veszem, hogy a jelentds terjedelmt masolat iranti igényemet a Hajdinanasi Holding Zrt.
illetve tagvallalata a kdltségtérités megfizetését kovets15 napon beliil teljesiti.

Alairasommal tudomésul veszem, hogy amennyiben az Aaltalam benyujtott kozérdekii adat
megismerési igény pontositdsa, kiegészitése — annak teljesithetésége érdekében — sziikségessé valik,
¢s az adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez szilkséges informécidkat, az adatkezeld
igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

.................................................

Alairéas
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Hajdiindndsi Holding Zrt.

o Virosunk értéRe, Rozosségink ereje!”

3. szamu melléklet

IRAT-BETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott  (igényld MEZNEVEZESEH)  oiieiiieiiiiirieeeeeeeeeeeee e oo oo az alabbiakrdl
nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjelslése),
melyekrol masolatot kérek/nem kérek.

2. Az éltalam az irat-betekintés soran tudomdsomra jutott személyes adatokat az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvényben meghatarozottak
szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuittal a magyar jognak a személyhez fiiz6dé jogok,
valamint a szellemi alkot4sok védelmére vonatkozé szabélyaira is.

Hajdinanas, ......c.cccovvvevenneen.

.................................................

alairas
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Hajdiindndsi Holding Zrt.

IJ‘J

»Virosunk értéke, Rozosségiink ereje
4. szamh melléklet

NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELEROL
Al OFENV IS BIEVEZESEM. wuverevmonmmmstemons s s R8s samane az alabbiakrdl

nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrél (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett masolatot
atvettem.

.................................................

alairas
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